关于做好2015年寒假留校研究生工作的通知
各学院：

按照学校《关于2015年寒假放假及做好寒假前后工作安排的通知》，学生寒假放假时间为2015年1月31日（农历腊月十二,星期六）至2月28日（农历正月初十，星期六），3月1日（农历正月十一，星期日）到校报到， 3月2日（农历正月十二，星期一）上课。为保障寒假留校研究生度过一个祥和、愉快、充实和安全的假期，经学校有关部门协商，现就有关工作安排如下：

一、研究生寒假留校申请登记手续

需要留校的研究生，请务必填写《华中农业大学研究生寒假留校申请表》（一式两份）（http://yjs.hzau.edu.cn/szjy/sz9/ 可下载）。导师签署意见后，1月23日下午5点钟前交到各学院研究生辅导员处。

各学院于1月26日前完成寒假留校研究生信息登记汇总（副书记签字），同研究生的申请表（1份）一起报研究生院教育管理办公室。

二、寒假留校研究生住宿安排

寒假留校的研究生集中住宿，不得单人住宿。
各学院对本院研究生宿舍和楼栋进行检查，本院所有无人居住的宿舍均要张贴封条，具体工作由各学院和后勤集团学生宿舍管理中心负责。

研究生宿舍假期不封楼的楼栋由宿舍管理中心统筹安排，请注意后续通知。住在封楼楼栋的研究生届时请自行到假期不封楼的楼栋找学友联系住处；确有困难的同学，应提前找学院辅导员或学院留校研究生工作负责人协商解决；仍未能解决者由上述负责人报研工部及宿管中心解决。

三、寒假留校研究生注意事项

研究生寒假留校期间要自觉遵守校纪校规。不得在宿舍内烧煮食物，不得私自乱接电源，不使用禁用电器具，不得在宿舍留宿他人。中途离校要告知导师和学院留校负责人。

寒假在实验室从事科研的研究生，应及时与所在实验室负责人联系备案，注意实验期间的安全。
四、有关场所安排

1.寒假期间，自习教室安排见后续通知；图书馆开放时间以图书馆通知为准；

2.教育超市、食堂、开水房、澡堂等假期安排见后续后勤集团通知以及各营业场所张贴通知。 

五、工作要求

1.各学院要有1名老师（辅导员或专业教师）负责本学院留校研究生工作。

2.各位研究生要主动向自己的导师汇报自己留校期间的情况，外出时务必向本院留校负责人和导师请假。

3.各学院要在研究生离校后对本学院宿舍进行安全大检查并对存在的安全问题进行整改；

4.要加强对留校研究生的教育和管理，定期检查学生区安全和保卫工作情况，发现问题及时处理，确保留校研究生人身财产安全。

寒假留校研究生指1月31日至2月24日之间均在校的研究生。
寒假推迟离校的研究生请持返乡车票到学院研究生辅导员处登记，不需填写《华中农业大学研究生寒假留校申请表》，由学院登记汇总后报教育管理办公室，同时在所住宿楼栋的楼管师傅处登记。
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