预审材料
1.发展党员预审材料综合报告表（《拟发展对象基本信息表》）
2.入党申请书
3.申请人自传
4.思想汇报材料
5.优秀团员培养考察表（研究生可不填此表）

6.优秀团员入党推荐表（研究生可不填此表）

7.函调证明材料
8.党校学习结业证书复印件
1.入党申请书(3000字)
· 基本书写格式：
（1）标题。居中写“入党申请书”。

（2）称谓。统一写“敬爱的党组织”。

（3）正文。主要内容包括：①对党的认识、入党动机和对待入党的态度。写这部分时应表明自己的入党愿望。②个人在政治、思想、学习、工作等方面的主要表现情况。③今后努力方向以及如何以实际行动争取入党。④个人的履历、家庭成员及主要社会关系的情况。

（4）结尾。申请书的结尾主要表达请党组织考察的心情和愿望，一般用“请党组织审查”或“请党组织看我的实际行动”等作为结束语。

（5）署名和注明申请日期。一般居右书写“申请人：X X”，下一行写上“X X年X月X日”。
· 参考样本
入党申请书
敬爱的党组织：（顶格）

    您好！正文（①对党的认识、入党动机和对待入党的态度。写这部分时应表明自己的入党愿望。②个人在政治、思想、学习、工作等方面的主要表现情况。③今后努力方向以及如何以实际行动争取入党。④个人的履历、家庭成员及主要社会关系的情况。）

    此致（空两格）

敬礼！（顶格）

                                    申请人：姓名                                                                                                                          

                                      X年X月X日

                               （党校结业前2-3个月）
入党申请书注意事项：

(“标题”有误：如未居中或写成“某某入党申请书”、“华中农业大学入党申请书”等，应统一居中写“入党申请书”。
(“称呼”填写不规范：称呼未顶格书写或写成“敬爱的党支部”，“尊敬的党委”等，应统一顶格写“敬爱的党组织”。

(“此致”、“敬礼”格式有误，应严格按照以上样本填写。

(“落款日期”有误，应为党校结业前2~3个月。

(字数不够，应为3000字左右。

(除高中党校结业的同学用非华农信纸写外，其余人入党申请书均为“华农信纸手写版”，不能上交打印版；申请书中不得有“修正液”的痕迹。

(申请书要写得朴实、庄重，字迹工整，符合实际，不能有抄袭现象。
思想汇报（2篇）

· 基本书写格式： 
（1）标题。居中写“思想汇报”。 

（2）称谓。即汇报人对党组织的称呼，一般写“敬爱的党组织”。顶格书写在标题的下一行，后面加冒号。  

（3）正文。

（4）结尾。思想汇报的结尾可写上自己对党组织的请求和希望。一般用“恳请党组织给予批评、帮助”或“希望党组织加强对自己的培养和教育”等作为结束语。 （5）在思想汇报的最后，要署名和注明汇报日期（2012年3月X日，2011年12月X日，2011年9月X日，2011年6月X日）。
《思想汇报》注意事项：
(标题有误：“思想汇报”未居中，或者写成其它题目,应统一居中写“思想汇报”；
(称呼有误：没有顶格书写，或者写成其他称呼，应统一顶格写“敬爱的党组织：”

(“此致”，“敬礼！”格式错误。请参考书写样板。

(落款时间有误：应为每3个月1篇，时间上具有过渡。

(字数不够:应为1000-1500字左右（1篇）

(统一上交“华农信纸手写版”（汇报近一年的思想状况），不能上交打印版,书写时须字迹工整，不允许有“修正液”的痕迹；

(《思想汇报》的内容空洞、不充实、或不符合实际情况为不合格。

3. 自传（1500字）
· 基本写法 
     自传，是自述生平和思想演变过程的文章。即把自己走过的生活道路、经历、思想演变过程等系统而又有重点地通过文字形式表达出来，是党组织全面地、历史地、系统地了解申请入党人的重要材料，是党组织审查吸收新党员必须具备的材料之一。 

（l）标题。居中写“自传”。 

（2）正文。

（3）结尾。本人要署名和注明日期。
· 主要内容
     ①个人成长经历。一般从小学或七周岁写起。要写明何时、何地在什么学校读书或从事什么活动；担任过什么职务；受过何种奖励或处分；何时、何地、何人介绍加入过何种进步组织、反动组织或封建迷信组织，任何职务，有何其他政治历史问题，结论如何；需要向党组织说明的其他问题等。
   ②个人思想演变过程。这是自传的主体部分。一般结合自己的成长经历，分阶段地写明思想演变过程。如对党的十一届三中全会以来的路线、方针、政策的认识和态度；学习党的十四大、十五大精神，学习邓小平理论对自己思想演变的影响；经党组织的培养教育所发生的思想变化等。

③家庭主要成员、主要社会关系的情况、家庭主要成员情况。主要指父母，已参加工作的兄弟姐妹，以及与本人长期生活在一起的亲属的职业和政治情况。主要社会关系情况：主要指与本人在政治上、经济上有直接联系的亲友、同学等人的职业和政治情况。 
《自传》注意事项：

(标题有误。居中写“自传”。 若写为“申请人自传”或“某某同志自传”等，视为不合格。
(“落款日期”有误，应为当天填写日期。

(字数不够，应为1500字左右。

(统一上交“华农信纸手写版”（汇报近一年的思想状况），不能上交打印版,书写时须字迹工整，不允许有“修正液”的痕迹；

(自传要写得朴实、庄重，字迹工整，符合实际，不能有抄袭现象。

